附件1：

岗位竞聘申请表
	竞聘岗位信息
	照片

	竞聘岗位
	
	

	个人基本信息
	

	姓名
	
	

	出生年月
	
	

	政治面目
	
	性别
	

	婚姻状况
	
	职称
	

	参加工作时间
	
	职业资格
	

	相关专业工作年限
	
	联系电话
	

	现工作信息

	工作单位/部门
	
	工作岗位
	

	教育信息

	第一学历
	例：天津大学—工商管理—本科学历—学士学位

	最高学历
	例：南开大学—MBA-无学历--硕士学位

	工作经历

	起止时间
	单位
	部室
	岗位

	年  月至   年  月
	(工作经历从近期填起)
	
	

	年  月至   年  月
	
	
	

	年  月至   年  月
	
	
	

	年  月至   年  月
	
	
	

	奖项及荣誉。注明：获得时间、奖项名称、奖项级别（国家级、省部级、市级、局级）、奖项等级（特等奖、一等奖等）、个人排名。

	1.

2.

	个人声明

	本人声明并保证以上内容均属实，否则取消竞聘资格。
签  字：                  日期：     年     月     日

	所在单位

审核意见
	情况属实、符合竞聘岗位要求，同意  /  不同意  申报。
人事部门盖章：                  日期：        年     月     日


注：1.每人限申报一个岗位。2.所在单位重点审核个人信息是否属实且是否符合《岗位说明书》要求及近三年绩效考核或民主测评结果是否符合竞聘要求。3.请在一页内填写完整相关信息。

附件2：

	岗位说明书（一）

	岗位基本信息

	所属部门:工程建设部
	岗位名称：工程建设管理
	岗位等级：一级岗位

	管理层级
	直接上级
	部长

	
	直接下级
	/

	序号
	工作板块
	主要工作内容描述

	1
	施工管理
	派驻合资项目公司，具体负责施工现场生产管理。

	2
	安全质量管理
	具体负责施工项目的安全质量及文明施工管理工作。

	3
	验收工作
	配合组织开展施工项目专项验收、竣工验收等工作。

	岗位任职资格

	教育背景
	硕士及以上
	所学专业
	工程管理相关专业

	工作年限
	5年及以上
	业务经历
	铁路工程或相关工程管理工作经验

	职称
	/
	执业资格【适用】
	注册一级建造师

	招聘方式
	社会招聘


	岗位说明书（二）

	岗位基本信息

	所属部门:投资发展部
	岗位名称：项目投资管理
	岗位等级：三级岗位

	管理层级
	直接上级
	部长/副部长

	
	直接下级
	/

	序号
	工作板块
	主要工作内容描述

	1
	项目前期
	1. 负责研究储备开发投资项目，建立公司项目信息库，为企业投资决策提供信息支持；


2.负责组织对拟投资项目的可行性进行调研、论证、评估；


3.负责与各有关部门对接协调，开展项目前期工作。

	2
	投资管理
	1. 负责组织对拟投资项目进行投资方案设计，包括投资方式、投资结构、相关成本与风险预测；


2.负责公司新建项目的投资全过程监督与调查工作。

	岗位任职资格

	教育背景
	硕士及以上
	所学专业
	项目管理、投资管理相关专业

	工作年限
	5年及以上
	业务经历
	项目开发、投融资管理相关工作经历

	职称
	/
	执业资格【适用】
	/

	招聘方式
	社会招聘
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